
 

 

 

 

FICHA DA CAPACITAÇÃO 

Nome do Evento, Capacitação ou Treinamento: 

 

Data de realização: ___/___/_____      Carga Horária:  ____ hs           Responsável:  

 

LISTA DE PARTICIPAÇÃO 

Nº Nome Completo (legível) Matrícula Setor 

01.       

02.       

03.       

04.       

05.       

06.       

07.       

08.       

09.       

10.       

11.       

12.       

13.       

14.       

15.       

16.       

17.       

18.       

19.       

20.       
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21.    

22.    

23.    

24.    

25.    

26.    

27.    

28.    

29.    

30.    

31.    

32.    

33.    

34.    

35.    

36.    

37.    

38.    

39.    

40.    

 

DIRETRIZES 

De acordo com a Lei Complementar 840/2011, no artigo 179, "é dever do servidor participar de 
programas de capacitação e aperfeiçoamento que lhe forem oferecidos pela administração 
pública." O descumprimento deste dever poderá resultar em advertência ou outras penalidades 
administrativas, conforme análise e decisão da autoridade competente. 

 Este documento deve ser anexado ao processo SEI matriz da capacitação ou evento para comprovar a frequência dos participantes.  

 Imprima este Formulário em frente e verso para facilitar seu manuseio. 

FORMULÁRIO

TÍTULO: Lista de Participação em Capacitação
Presencial

CÓDIGO: VIGENTE ATÉ:VERSÃO:

F 04 POP Gdesp 01 25/02/20260

Página 2 de 2


